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OBVEZNICIMA PREDAJE FINANCIJSKIH
IZVJESTAJA U SUSTAVU PRORACUNA
- svima-

Predmet: Okruznica o predaji 1 konsolidaciji financijskih izvjeStaja prorauna, proracunskih i
izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna te proracunskih i izvanproracunskih korisnika
proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave za razdoblje 1. sije¢nja do 31.
prosinca 2011. godine

I. Obveza i rokovi predaje godisSnjih financijskih izvjestaja

Rokovi predaje financijskih izvjestaja za razdoblje 1. sije¢nja do 31. prosinca 2011. godine jesu:

e za proracunske korisnike drzavnog proracuna i proracunske korisnike proracuna jedinica lokalne 1
podrucne (regionalne) samouprave 15. veljace 2012. godine,

e za proracune jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i izvanproracunske korisnike
drzavnog proracuna i proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave 28. veljace
2012. godine,

e za konsolidirane financijske izvjeStaje razdjela drzavnog proracuna i proracuna jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave 2. travnja 2012. godine.

Financijski izvjestaji za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2011.g. sukladno ¢l. 24. Pravilnika o
financijskom izvjeStavanju u prora¢unskom racunovodstvu (NN, br. 32/11) predaju se FINA-i1 iskljucivo
u elektronickom obliku.

Uz elektronicki oblik Referentne stranice predaje se njen ispis ovjeren potpisom odgovorne osobe i
pecatom.

Za predaju financijskih izvjestaja u elektronickom obliku koriste se obrasci s ugradenim kontrolama
objavljeni na internetskim stranicama Ministarstva financija (www.mfin.hr—Drzavna riznica—
Racunovodstvo—Proracunsko racunovodstvo).

Kod preuzimanja financijskih izvjeStaja zaposlenici FINA-e obavezno upisuju datum zaprimanja,
ovjeravaju i potpisuju Referentnu stranicu.

Financijske izvjeStaje mogu predati iskljucivo proracunski i izvanproracunski Korisnici drzavnog
proracuna i proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave objavljeni u Registru
proracunskih i izvanproracunskih korisnika (Narodne novine, br. 59/11) 1 oni koji su nakon objave
Podataka iz Registra uz suglasnost Ministarstva financija dobili RKP broj.

Napominjemo da svi oni koji nisu upisani u Registar proracunskih i izvanproracunskih korisnika
nisu proracunski korisnici i ne mogu voditi proracunsko ra¢unovodstvo.
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I1. Pregled financijskih izvjeStaja po skupinama obveznika za razdoblje
od 1. sijeCnja do 31. prosinca 2011. godine

Obveznik Financijski izvjeStaji Rok predaje Predaja
e Bilanca, O razdjelu
e Izvjestaj o prihodima i O nadleznom podru¢nom uredu
rashodima, primicima i Drzavnog ureda za reviziju
proracunski korisnici izdacima, do 15. veljace O podru¢nom uredu FINA-e
drzavnog proracuna e Izvjestaj o promjenama u ) (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
vrijednosti i obujmu imovine i RAS i Obrazac: P-VRIO)
obveza i
e Biljeske
Konsolidirani izvjestaji: O podru¢nom uredu FINA-e
e Bilanca, (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
e  Izvjestaj o prihodima i RAS, Obrazac: P-VRIO i
rashodima, primicima i Obrazac: RAS-funkcijski)
izdacima,
razdjeli e Izvjestaj o promjenama u do 2. travnja
vrijednosti i obujmu imovine i
obveza,
e Izvjestaj o rashodima po
funkcijskoj klasifikaciji i
e Biljeske
e Bilanca, O jedinici lokalne i podruéne
e (regionalne) samouprave Ciji
* IZVJeSt,aJ N prl.ho.d1.ma1. su proracunski korisnici
proracunski korisnici rashodima, primicima i O nadleznom podruénom uredu
proracuna jedinica izdacima, Drzavnog ureda za reviziju
lokalne i podrucne e Izvjedtaj o promjenama u do 15. veljace | @ podru¢nom uredu FINA-e
(regionalne) vrijednosti 1 obujmu imovine i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
samouprave obveza, RAS, Obrazac: P-VRIO)
e  IzvjeStaj o obvezama i
e  Biljeske
e Bilanca, O nadleznom podru¢nom uredu
s o Drzavnog ureda za reviziju
* IZVJeSt’flJ 0 pr11.10(.11r.na ! O podru¢nom uredu FINA-e
yashoidlma, primicimat (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
izdacima, RAS, Obrazac: RAS-
jedinice lokalne i e  Izvjestaj o rashodima prema funkcijski, Obrazac: NT,
podruéne funkeijskoj klasifikaciji, . Obrazac: P-VRIO i Obrazac:
. T o ) do 28. veljace
(regionalne) e Izvjestaj o nov¢anim tijekovima, OBVEZE)
samouprave s .
e  IzvjeStaj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i
obveza,
e  IzvjeStaj o obvezama i
e Biljeske
Konsolidirani izvjestaji: 0 podruénom uredu FINA-e
e Bilanca (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
’ RAS, Obrazac: RAS-
e Izvjestaj o prihodima i funkcijski, Obrazac: P-VRIO i
s . rashodima, primicima i Obrazac: OBVEZE)
jedinice lovkalne i izdacima,
podrucne .
(regionalne) e Izvjestaj o rashodima prema do 2. travnja
samouprave funkcijskoj klasifikaciji, ,

Izvjestaj o promjenama u
vrijednosti 1 obujmu imovine i
obveza,

Izvjestaj o obvezama i




e  Biljeske

O nadleznom podrué¢nom uredu

e Bilanca, '
e Drzavnog ureda za reviziju
*  Izvjestaj o prihodima i O podruénom uredu FINA-e
?ashOFihma, primicimart (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
izdacima, RAS, Obrazac: RAS-
e  Izvjestaj o rashodima prema funkcijski, Obrazac: NT,
izvanproracunski funkeijskoj klasifikaciji, Obrazac: P-VRIO i Obrazac:
korisnici drzavnog e Izvjetaj o novéanim do 28. veljace OBVEZE)
proracuna tijekovima,

e  Izvjestaj o promjenama u
vrijednosti 1 obujmu imovine i
obveza,

e  Izvjestaj o obvezama i

e Biljeske

O nadleznoj jedinici lokalne i
podrucne (regionalne)
samouprave

e Bilanca,

. 5 . e  Izvjestaj o prihodima i
izvanproracunski

korisnici proracuna yaioidima, primicima i O nadleznom podru¢nom uredu
jedinica lokalne i IZ . Cim?’ . 4o 28 veliag Driav?og ureda za reviziju
podrucne * Izvjestaj o promjenamau 0 zo.velhjace | O podru¢nom uredu FINA-e
(regionalne) vrijednosti i obujmu imovine i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
samouprave obveza, RAS, Obrazac: P-VRIO i

e Izvjestaj o obvezama i Obrazac: OBVEZE)

e Biljeske

Mjesni odbori i ostali oblici mjesne samouprave, te vijeca nacionalnih manjina financijske izvjestaje za
proracunsku godinu 2011. ne dostavljaju FINA-i i Drzavnom uredu za reviziju, ve¢ isklju¢ivo nadleznoj
jedinici lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave za potrebe konsolidacije i kontrole.

Posebna napomena: HZZO, HZMO i HZZ ne sastavljaju Izvjestaj o nov€anim tijekovima na obrascu NT,
kao niti IzvjeStaj o obvezama na obrascu OBVEZE. Umjesto toga dostavljaju mjesecni Izvjestaj o
obvezama.

III.  Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima

Kod popunjavanja podataka koji se odnose na izvjeStajno razdoblje prethodne godine ne smiju se
zanemariti iznosi koji su se nalazili na odjeljcima i osnovnim ra¢unima koji su sukladno novom
Racunskom planu brisani ve¢ se iznosi s brisanih osnovnih racuna trebaju rasporediti na odgovarajuce
nove osnovne racune.

IV.  Obvezna BiljeSka - IzvjeStaj jedinica lokalne podrucne (regionalne) samouprave o
vlasni¢kim udjelima/neto imovini

Obrazac: UDIJ predaje se u elektronickom obliku Ministarstvu financija do 28. veljace za razdoblje od 1.
listopada do 31. prosinca prethodne godine na e-mail: stjiepan.jusup@mfin.hr

Upute za popunjavanje obvezne Biljeske kao i Obrazac: UDJ objavljen je na internetskim stranicama
Ministarstva financija (www.mfin.hr—DrZavna riznica—Racunovodstvo— Proracunsko ra¢unovodstvo).

V. Predaja financijskih izvjeStaja decentraliziranih proracunskih korisnika

Proracunski korisnici jedinica lokalne 1 podrucne (regionalne) samouprave koji su procesom
decentralizacije presli s drzavne na lokalnu razinu financijske izvjeStaje za proracunsku godinu 2011.
dostavljaju nadleznoj jedinici lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, Drzavnom uredu za reviziju,
FINA-i, ali i ministarstvu koje je za njih bilo nadlezno prije procesa decentralizacije.



Javne vatrogasne postrojbe dostavljaju financijske izvjestaje i:
Ministarstvu unutarnjih poslova: Bilancu, Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,
Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza, Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

Nadlezne jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave konsolidiraju sve financijske izvjestaje
javnih vatrogasnih postrojbi.

Osnovne i srednje §kole dostavljaju financijske izvjestaje i:

Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta: Bilancu, IzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima, Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza, Izvjestaj o obvezama i
Biljeske.

Nadlezni lokalni proradun konsolidira sve financijske izvjeStaje: Bilancu, IzvjeStaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza i
Izvjestaj o obvezama. Kod IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima lokalna jedinica
konsolidira cjelokupan Izvjestaj izuzev dijela doznacenog iz nadleznog ministarstva.

Izvjestaj o obvezama osnovnih i srednjih Skola lokalna jedinica konsolidira tako da ne ukljucuje dio
obveza za zaposlene financiran iz drzavnog prora¢una. Te obveze u svojim evidencijama ima nadlezno
ministarstvo te ¢e se konsolidacijom srediSnje i lokalne drzave dobiti ukupni podaci za opéu drzavu.

Domovi za starije i nemoéne dostavljaju financijske izvjestaje i:

Ministarstvu socijalne politike i mladih: Bilancu, IzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima, IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti 1 obujmu imovine i obveza, IzvjeStaj o obvezama i
Biljeske.

Nadlezni lokalni prorac¢un konsolidira sve godisnje financijske izvjeStaje domova za starije i nemocne.

Centri za socijalnu skrb dostavljaju financijske izvjestaje i:

Ministarstvu socijalne politike 1 mladih: Bilancu, IzvjeStaj o prihodima 1 rashodima, primicima i
izdacima, dodatni IzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima s naznakom: «lzvor
financiranja srediSnji proracun, vlastiti 1 ostali prihodi», Izvjestaj o obvezama, IzvjeStaj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i obveza i Biljeske.

Ministarstvu socijalne politike i mladih konsolidira sve financijske izvjesStaje: Bilancu, IzvjeStaj o
prihodima 1 rashodima, primicima i izdacima, IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti 1 obujmu imovine i
obveza i Izvjestaj o obvezama. Pri konsolidaciji Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
koristi dodatni Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima s naznakom: «Izvor financiranja
sredi$nji proracun, vlastiti i ostali prihodi».

Nadlezni lokalni proracun pri konsolidaciji IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
konsolidira samo dio koji su centri za socijalnu skrb ostvarili iz lokalnog proracuna. Isto se odnosi i na
Izvjestaj o obvezama.

Nadlezna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave nema obvezu konsolidacije Bilance i
Izvjestaja o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza.

Ustanove u zdravstvu (u vlasniStvu zZupanija) dostavljaju financijske izvjestaje i:
HZZO-u: dodatni Izvjestaj o prihodima i1 rashodima, primicima i1 izdacima s naznakom: «lzvor
financiranja sredi$nji proracun, vlastiti i ostali prihodi», Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

HZZO za potrebe konsolidacije koristi samo dodatni IzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima s naznakom: «Izvor financiranja srediS$nji proracun, vlastiti i ostali prihodi». HZZO prikuplja 1
Izvjestaje o obvezama decentraliziranih ustanova u zdravstvu, ali ne u svrhu konsolidacije, ve¢ posebnih
potreba Ministarstva financija.



Nadlezni lokalni proracun konsolidira sljedece financijske izvjeStaja: Bilancu, Izvjestaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza,
Izvjestaj o obvezama. Kod Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima konsolidira samo dio
koji je ustanova u zdravstvu dobila od nadleznog lokalnog proracuna.

VI.  Khnjigovodstvene evidencije kod proracunskih korisnika
a. Evidentiranje vlastitih prihoda

Zbog moguce dvojbe u svezi s nacinom evidentiranja pojedinih poslovnih dogadaja, osvréemo se na nacin
knjigovodstvenih evidencija vlastitih prihoda te obveza koje se podmiruju iz tog izvora.

Clanak 52. Zakona o proradunu utvrduje obvezu uplate vlastitih prihoda proratunskih korisnika u
proracun. Vlastiti prihodi jesu prihodi koje proracunski korisnici ostvaruju od obavljanja poslova na
trziStu 1 u trziSnim uvjetima koji se ne financiraju iz proratuna. Zakonom o izvrSavanju drzavnog
proracuna Republike Hrvatske i Odlukom o izvrSavanju proracuna jedinice lokalne i1 podrucne
(regionalne) samouprave moguce je propisati izuzece od obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka te
vlastitih prihoda u proracun, ako nisu stvoreni informacijski preduvjeti za prac¢enje prihoda korisnika i
izvrSavanje rashoda iz tih izvora.

Kada proracunski korisnici uplacuju vlastite prihode u proracun isti se planiraju kao izvor financiranja —
vlastiti prihodi iz kojeg se financiraju rashodi 1 izdaci (aktivnosti i projekti) proracunskog korisnika koji
je vlastite prihode 1 ostvario. U skladu sa Zakonom o proracunu, novi Racunski plan prilagoden je
ovakvom nacinu pracenja vlastitih prihoda te kao protustavku uplati vlastitih prihoda u lokalni proracun
predvida evidentiranje potrazivanja od proracuna.

Korisnik koji posluje preko sustava riznice, uplatu vlastitih prihoda u riznicu evidentirat ¢e zaduzenjem
racuna potrazivanja iz proracuna i odobrenjem racuna vlastitih prihoda. Iz uplacenih vlastitih prihoda
podmirit ¢e obveze Sto ¢e evidentirati zaduzenjem raCuna obveza i odobrenjem ra¢una potrazivanja iz
proracuna. U slucaju kad su prihodi veci od stvorenih obveza na kraju godine iskazat ¢e viSak prihoda.
Pocetkom sljedece godine zatvorit ¢e potrazivanje iz prora¢una na teret viska prihoda.

RED. RACUN
OPIS 1ZNOS .
BR. DUGUJE POTRAZUJE
1 2 3 4 5

Evidencije kod proracunskoq korisnika
Obracun i naplata viastitih prihoda

Obradun prihoda od prodaje proizvoda i robe te
1. pruzenih usluga na temelju izdanog rauna 100 1661 9661
Obavijest proracuna o naplacenim vlastitim
2. prihodima 100 9661 1661
3. PotraZivanje iz proraduna za naplacene 100 16721 661

vlastite prihode
Obracun i plaéanje rashoda

4. |Primljen racun 80 32 232
Primljena obavijest iz riznice da je raCun
5. plagen 80 232 16721
Saldo 31.12. 20 16721 92211
Knjizenje 1.1.
6. Zatvaranje potrazivanja prema proracunu na 20 92211 16721

teret viSka prihoda




Pojedine jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave su svojim odlukama o izvrSavanju
proracuna obvezale korisnike na uplatu dijela vlastitih prihoda u lokalni prorac¢un. U takvim slu¢ajevima
proracunski korisnik naplatu vlastitih prihoda evidentira zaduZenjem rac¢una nov¢anih sredstava uz
odobrenje racuna vlastitih prihoda u visini koja mu odlukom pripada. Istodobno evidentira obvezu
(na osnovnom racunu 23954 — Ostale nespomenute obveze) za uplatu dijela vlastitih prihoda u
lokalni proradun. Lokalni proracun evidentira prihod upla¢en od korisnika po osnovi naplaéenih
potrazivanja od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga na odgovaraju¢em osnovnom racunu u okviru
podskupine 661 - Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga, kako bi u konsolidiranom
financijskom izvjestaju jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i korisnika bio iskazan
ukupan prihod od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga kojeg je ostvario korisnik na trzistu.

b. Sredstva pomodi za ublaZzavanje posljedica elementarnih nepogoda

Sredstva koja su jedinice lokalne i1 podruc¢ne (regionalne) samouprave ostvarile iz drzavnog proracuna za
ublaZzavanje posljedica elementarnih nepogoda, sukladno Odluci o naknadi Stete poljoprivrednim
proizvoda¢ima za S$tete od elementarnih nepogoda nastale do 1. studenoga 2011. godine na
poljoprivrednim kulturama i dugogodi$njim nasadima, koju je donijela Vlada Republike Hrvatske, Klasa:
920-11/11-01/02; Urbroj: 5030125-11-2, od 15. studenoga 2011.g., evidentiraju se kao pomo¢i na
osnovnim racunima 63311 - Teku¢e pomoc¢i iz drzavnog prora¢una, odnosno 63321 - Kapitalne pomoc¢i iz
drzavnog proracuna.

Naglasavamo da sukladno c¢lanku 50. Zakona o proracunu jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave mogu uplacena, a neplanirana (ili manje planirana) sredstva pomo¢i koristiti do visine
uplacenih sredstava.

VII. Priznavanje prihoda za razdoblje sijeCanj - prosinac 2011. godine- doznake sredstava 31.
prosinca 2011. godine

Zbog uskladenosti evidencija prorauna i proracunskih korisnika potrebno je da se kao prihodi 2011.
godine priznaju sredstva koja proraCuni ukljucivo s 31. prosincem 2011. godine doznaCe svojim
proracunskim korisnicima, a ista su korisnicima zbog tehnike platnog prometa raspoloziva pocetkom
2012. godine.

Uz priznavanje odgovaraju¢ih prihoda iz proracuna, proracunski korisnici navedena sredstva u 2012.
godini evidentiraju kao aktivna vremenska razgranic¢enja.

U 2012. godini temeljem primljenih dokumenta institucija ovlaStenih za platni promet razgranicenja se
zatvaraju.

VIII. Povrati sredstava u drZzavni prorac¢un

a. Povrati viSkova od sredstava pomodi izravnanja u drZavni proradun — uputa za
Zupanije, Grad Zagreb, gradovi i opéine koje financiraju decentralizirane funkcije i
njihove krajnje korisnika

Ako su Zupanije, Grad Zagreb, gradovi i op¢ine koje financiraju decentralizirane funkcije, na godi$njoj
razini, od dodatnog udjela poreza na dohodak i pomo¢i izravnanja, ostvarili viSe sredstava nego je:

¢ utvrdeno minimalnim standardom (sukladno Uredbi i Odlukama) i

e stvoreno obveza po rashodima koji se financiraju temeljem Uredbe iz 2011. godine
viSak sredstava trebaju vratiti do 15. veljace 2012. godine na racun DrZavnog proracuna 1001005-
1863000160, model 64, poziv na broj 7196 (Povrat neiskoriStenih sredstava iz ranijih godina)-42395—
539150.



Obavijest o iznosu 1 datumu izvrSenog povrata, kao 1 specifikaciju po decentraliziranim funkcijama za
koje je povrat izvrSen, potrebno je dostaviti na e-mail Mirela.Zagorac@mfin.hr.

b. Povrat neutrosenih novcanih sredstava na jedinstveni racun drZavne riznice — uputa za
korisnike drzavnog proracuna

Svi proracunski i izvanproracunski Korisnici drZavnog proracuna duzni su iz sredstava doznacenih iz
drzavnog proracuna do 31. prosinca 2011. godine podmiriti svoje obveze za isporuc¢enu robu i obavljene
usluge iskazane u bilanci na dan 31. prosinca 2011. godine.

Sva preostala sredstva koja su doznacena iz proracuna, ukljucujuéi i sredstva ostvarena na trZistu (vlastiti
prihodi), a za koja nisu iskazane obveze u bilanci na dan 31. prosinca 2011. godine, potrebno je do 31.
sijeénja 2011. godine vratiti na rac¢un DrZavnog proracuna 1001005-1863000160 s modelom: 64 i
pozivom na broj: 7196-RKP-2011.

U Bilanci na dan 31. prosinca 2011. godine korisnici drzavnog proracuna iskazuju vise doznaCena
sredstva u 2011. godini, prije povrata u drzavnu riznicu, kao stanje na racunu 23954 - Ostale nespomenute
obveze. Kod povrata tih sredstava u prora¢un (u 2012. godini) zatvara se racun obveza.

MINISTAR FINACIJA

Slavko Lini¢



